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WERKSSTUDENT:IN BUCHHALTUNG (ALLE GESCHLECHTER) 

TEILZEIT 

 

JUST BEAUTIFUL COMMUNICATION BORN IN BERLIN. 

Das »FREUNDE« in SPREEFREUNDE kommt nicht von ungefähr. Wir begegnen unseren 

Mitarbeitenden als Freund:innen – genau wie unseren Kunden:innen, Partner:innen und 

Dienstleistenden, mit denen wir seit vielen Jahren zusammenarbeiten. 

 

WAS LEISTEN WIR 

Creative Engineering by Spreefreunde: In unseren vier Agenturen — Brand, Digital, Content & 

Live — entwickeln wir maßgeschneiderte, persönliche und nachhaltige Markenkommunikation 

mit einer klaren strategischen und kreativen Ausrichtung. Unsere Schwerpunkte liegen in der 

Gestaltung und Produktion vernetzter Markenerlebnisse, Markenentwicklung, Branded Content 

sowie Social Media Strategie. 

 

WIE ENGAGIEREN WIR UNS 

Wir engagieren uns sozial u. a. für die PxP Embassy, sind Berlin Partner und auch im fwd: 

Verband tätig. Als SPREEFREUNDE sind Diversity, Equality und Nachhaltigkeit 

selbstverständliche Werte für uns. Seit diesem Jahr arbeiten wir als Agentur klimapositiv.  

Wir wollen nur mit Kunden:innen und Partner:innen zusammenarbeiten, die das gleiche Mindset 

leben. Respekt und Fairness stehen für uns im Mittelpunkt unserer Arbeit. 

 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams zum nächstmöglichen Zeitpunkt! 

 

 

Unsere Bewerbung an Dich 

> Breiter Verantwortungsbereich  

> Wertschätzung, Verantwortung und Impact sind uns wichtiger als Titel oder Zertifikate 

> Wir vertrauen Dir von Anfang an und stärken Deine Stärken 

> Mit uns kannst Du in Deinem Tempo weiterwachsen 

> Flache Hierarchien & offene Austausch- und Feedbackkultur 

> Office in einem Industrieloft in der Marienburg mit vielen weiteren großartigen 
Marienbürger:innen mitten in Berlin – Prenzlauer Berg 

> Homeoffice-, Remote- und Eventdays + regelmäßige Teamaktivitäten 

> Eine solide Einarbeitung und ein Onboarding-Prozess mit Buddy-Prinzip 

 

Was kannst Du erwarten 

> Bei uns kannst Du Dich wohlfühlen, Spaß haben und mitgestalten 
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> Du arbeitest eng mit dem gesamten Agentur-Team, um WOW Momente mit unseren 
Kreativen und Kund:innen zu kreieren und umzusetzen 

> Wir stellen Dir innovative Tools, die Dir helfen werden, besseren Impact zu erzeugen 

> Aktive Mitgestaltung des Organisations- und Strukturaufbaus 

 

Was wir uns wünschen & Deine zukünftigen Aufgabenbereiche 

WORK EXPERIENCE / KENNTNISSE 

> Aktuell in kaufmännischer Ausbildung, z. B. Kaufmann / Kauffrau für Versicherungen 
und Finanzen oder im Studium mit betriebswirtschaftlicher Ausrichtung, z. B. BWL, 
Business Administration, Finanzmanagement  

> Hilfreich wären Erfahrungen in der vorbereitenden Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung: 

Prüfung und Vorkontierung von Rechnungen und Digitalisierung von Rechnungen und Belegen 

> Strukturierte und genaue Arbeitsweise sowie ein gutes Zahlenverständnis 

> Gute EDV-Kenntnisse (Excel, DATEV) 

> Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

 

ZUKÜNFTIGE AUFGABEN 

> Du arbeitest in unserer Agentursoftware (MOCO) und betreust den Bestell- und 
Rechnungs-Freigabeprozess 

> Du bist verantwortlich für die Kontenabstimmung sowie Klärung von Differenzen und 
offener Posten zu laufenden Vorgängen 

> Du unterstützt bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

> Du hilfst bei der Sortierung und Bearbeitung der Eingangspost  

 

PERSONALITY 

> Macher:in 

> Selbstführung, Empathie und Culture Fit 

> Engagement, Flexibilität, Leidenschaft & Resilienz 

> Lernbereitschaft  

> Verantwortungsbewusster Blick für Details, aber auch das große Ganze 

> Teamplayer:in 
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Bei Fragen stehen wir Dir jederzeit zur Verfügung.  

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung unter hai@spreefreunde.com 

 

Cheers, Deine Spreefreunde 
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